OFÍCIO Nº [número]/[ano] – [sigla do setor]

[Município], [dia] de [mês] de [ano].

A Sua Excelência o(a) Senhor(a)
[Nome do destinatário]
[Cargo]
[Endereço]

Assunto: [síntese em uma linha]

Senhor(a) [tratamento],

[Parágrafo 1 — exponha o objeto da comunicação de forma direta, indicando o fundamento: "Em atenção ao Requerimento nº X/ANO, aprovado por esta Casa em [data], solicito a Vossa Excelência..."]

[Parágrafo 2 — detalhe o que se pede ou se informa, com prazo se houver.]

[Parágrafo 3 — encerramento: "Certo da atenção de Vossa Excelência, renovo protestos de elevada estima e consideração."]

Atenciosamente,

[Nome]
Presidente da Câmara Municipal de [Município]
Modelo de referência obtido em camaradigital.app/modelos — adapte ao Regimento Interno da sua Casa.
